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	1、申请书填报示例
	外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书
	外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书
	外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书
	实名登记确认表
	2、变更（备案）事项证明文件
	（1）变更首席代表、备案一般代表
	◆提交的任免文件及翻译件示例：
	（2）变更驻在场所：提交变更后驻在场所使用相关文件
	（此模板仅供参考，具体依据住所（经营场所）实际情况提供）
	“住改商”相关利害关系人知情同意书
	3、提交申请材料的人员（经办人）的自然人身份证明复印件
	4、法律、行政法规和国务院决定规定必须报经批准的，提交有关批准文件。（略）
	5、变更的缴回原登记证、代表证。备案的提交登记证复印件，其中办理代表备案还应当提交代表证。


