企业信息变更“一件事”您问我答
一、企业信息变更“一件事”服务事项有哪些？
1.企业变更登记；2.税控设备变更发行；3.社会保险登记变更；4.医疗保险登记变更；5.住房公积金企业缴存登记变更；6.企业印章刻制；7.基本账户变更。

二、企业信息变更“一件事”服务对象有哪些？

青岛市范围内的公司、合伙企业、个人独资企业和农民专业合作社办理变更业务。
三、企业信息变更“一件事”办理条件是什么？

企业依法登记名称、类型、经营范围、住所、出资额、投资人名称等相关事项，如变更登记事项，应当自作出变更决议、决定或者法定变更事项发生之日起30日内申请办理营业执照变更登记。
四、企业信息变更“一件事”办理材料有哪些？

	事项名称
	序号
	申请材料名称
	数据提供方式
	办理单位

	企业信息变更“一件事”

	1
	《企业信息变更“一件事”申请书》
	纸质或电子
	市行政审批局、市市场监管局、市税务局、市人力资源社会保障局、市住房公积金管理中心、市公安局、人民银行青岛市分行、市医保局

	
	2
	修改公司章程（或合伙协议）的决议或决定（个人独资企业无需提交）
	纸质或电子
	

	
	3
	修改后的公司章程或章程

修正案（或合伙协议）（个人独资企业无需提交）
	纸质或电子
	

	
	4
	变更事项相关证明文件（法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批准的 提交有关的批准文件或者许可证件复印件）
	纸质或电子
	

	
	5
	已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正副本
	已领取纸质营业执照的缴回
	


五、企业信息变更“一件事”办理时限是多少？
线上线下受理申请后1个工作日内完成审核。
六、企业信息变更“一件事”是否收费？

不收取任何费用。
七、企业信息变更“一件事”结果送达方式有哪些？

1.窗口送达。企业注册地所在区（市）政务服务中心的企业开办服务窗口直接送达。
2.邮寄送达。全程电子化业务可在企业开办平台申请营业执照免费邮寄。

3.线上送达。登记核准后，电子营业执照自动生成，法定代表人可直接通过微信或支付宝“电子营业执照”小程序领取。
八、企业信息变更“一件事”咨询电话有哪些？

青岛市行政审批服务局 0532-66200000

市南区行政审批服务局 0532-66200507

市北区行政审批服务局 0532-81632251

李沧区行政审批服务局 0532-66088315

崂山区行政审批服务局 0532-88036123

城阳区行政审批服务局 0532-87868837；0532-66796779

西海岸行政审批服务局 0532-86165012

即墨区行政审批服务局 0532-85053088
胶州市行政审批服务局 0532-82206380

平度市行政审批服务局 0532-88397315

莱西市行政审批服务局 0532-81870169

九、企业信息变更“一件事”办理渠道有哪些？

（一）线上申请。

1.登录山东政务服务网（青岛站）“高效办成一件事”重点事项专区（http://spdt.qingdao.gov.cn/onethings/special）。

2.“爱山东”移动端青岛分厅“高效办成一件事”重点事项专区。

（二）线下申请。

申请人携带申请材料到市、区（市）政务服务中心该主题“高效办成一件事”专窗办理。

十、企业信息变更“一件事”窗口工作时间？  
市本级、市南区、市北区、李沧区、崂山区、城阳区、西海岸新区:工作日上午9:00——12:00，下午13:30——17:00；

即墨区：工作日上午8:30——11:40，下午13:30——17:00；

胶州市：5月1日至9月30日：工作日上午8:30——12:00，下午13:30——17:30；10月1日至4月30日：工作日上午8:30——12:00，下午13:30——17:00；

平度市、莱西市:5月1日至9月30日：工作日上午8:30——12:00，下午14:00——17:30 ；10月1日至4月30日：工作日上午8:30——12:00，下午13:30——17:00。

   十一、“企业信息变更”一件事的办理地点为：

市本级：青岛市民中心（市南区福州南路17号）四楼企业开办一窗式服务专区Q1-Q6（“高效办成一件事“） 

市南区：青岛市民中心（市南区福州南路17号）四楼市南区企业开办一窗式服务专区Q11-Q17“高效办成一件事”窗口 

市北区：市北区政务服务中心（市北区鞍山二路48号）101-106窗口及121高效办成一件事专窗

 李沧区：李沧区政务服务中心（李沧区黑龙江中路617号）1楼102-108“高效办成一件事”窗口 

崂山区：崂山区政务服务中心（崂山区新锦路6号）三楼综合受理区C02-C12号“高效办成一件事”窗口 

西海岸新区：青岛西海岸新区政务服务中心（西海岸新区七墩山路77号南区）3楼综合受理A03-A09窗口（“高效办成一件事"）,商事登记服务快易点（西海岸新区峨眉山路396号43-2栋）综合受理6-9号窗口（“高效办成一件事”）
城阳区：城阳区政务服务中心（城阳区文阳路675号）3楼企业开办一站式服务专区54-55“高效办成一件事”窗口

 即墨区：即墨区政务服务中心（即墨区创智新区振武路496号）82号窗口（“高效办成一件事”窗口） 

胶州市：胶州市政务服务中心（胶州市北京路2号）A区三楼行政审批服务专区1-6号“高效办成一件事”窗口 

平度市：平度市政务服务中心（平度市北京路379-2号）A区二楼37-44号综合一窗受理窗口（“高效办成一件事”窗口） 

莱西市：莱西市政务服务中心（莱西市长岛路148号）A座1楼“高效办成一件事”服务专区



