港资企业全流程电子化办事指南
1.申请人登录青岛市企业开办智能一体化平台，点击“我要开办企业”，选择设立登记办理模式，阅读企业开办一窗通办理须知。
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2.阅读注册登记申报说明【企业名称登记管理规定、企业名称登记管理实施方法、名称禁限用及相同相近规则】。
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3.选择待设立的外资企业类型，如实选择企业类别、外资企业大类、名称信息、企业类型等信息。
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4.选择申报种类【无需前置审批企业、需办理前置审批企业】：阅读《工商登记前置审批事项目录》，若所设立企业不属于该目录，请直接选择“无需前置审批企业”即可下一步。
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5.进入企业名称填报界面，填写企业名称的字号，行业用语及组织形式，系统将自动反馈名称登记结果。在选择名称行业时，可以查看该名称行业所对应的主营项目，以便于准确的选择名称行业。
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6.进入基本信息填报界面，请如实填写相关信息。

为帮助申请人准确快速的填写表单，我们对每一个填报项均设置了填报指引，同时在页面上提供了填报样例供申请人参考。
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【注：住所填报栏有两种申报方式：一是住所房屋已经取得房产证明的—选择不动产登记地址获得准确地址；二是无法通过以上方式获得的地址或者住所房屋未取得不动产权的—选择自行填写住所地址。】
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7.进入组织机构填报页面，企业根据需要选择是否成立董事会和监事会，完成相关信息的填写。[image: image9.jpg]


[image: image10.png]© EEHELANER—GLTS

m®»  QINGDAO SMART PLATFORM FOR BUSINESS REGISTRATION

1RABWEE 2SR 3BERHIRTIN 4. RareEt

=rEe | menn FETAERENSE  BEA—  HSESESES LU

| EFERAES =)
ETAUESS By @ Feu

SEmEEER 8 heEmeE | o 22

EEREACR B S v BEEEREA
‘EEE o o
EEREERT PA
TRARTRE | EEE o

=T~





8.进入人员信息填报页面，逐一填写股东信息、董事监事经理信息、联络员信息以及委托代理人信息，并上传身份证明的电子图像。
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股东信息填报，香港地区自然人股东证件类型首选“港澳居民来往内地通行证”；香港地区法人股东相关文件可录入公证文书上的“转递编号”、“客户编号”，点击“保存”按钮后，系统会提示“请上传证件照片”，请忽略该提示，系统可自动下载您相应的公证文书电子版，后续无需重复上传。如果您此时放弃使用此功能，则需要在后续上传列表手动上传公证文书。

“转递编号”的填写方式由证件上日期中的年份信息以及转递编号中的数字组成，填写示例：比如证件上的号码为“XX第123456号”，日期为“09 AUG 2023”，则此处填写为“2023123456”。“客户编号”，通常是香港公司商业登记证号码前8位，若无则使用公司编号。
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9.进入法律文件送达授权委托填报页面，填写授权人和被授权人相关信息。【注：授权人为外籍股东（含港澳台），被授权人为中国境内法人或自然人】[image: image15.jpg]
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10.进入多证合一填报页面，系统根据申请人填写的经营范围自动判断是否涉及多证合一，若不涉及，可直接点击“下一步”。
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11.进入外商投资信息报告填报页面，将受理企业基本信息、受理企业投资者信息、受理企业鼓励类项目信息及股东最终实际控制人信息录入完成。
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12.阅读提示信息和承诺书页面，申请人根据实际情况选择。

[image: image19.png]R REEEE

= =

THRENEIEECERAS R (lmiRaENG it (REEE )
(20214EHR ) ) FREBERRIVA T 2R Tk —Fhae B :

R 4R R
B
i
B, B0, MSRKEFRIRL
BENEEY
A OfEFIHBEL
N 4, BIHHSSREARSY
. HEEHESHESY
. BIFFRSHIRAIRS
L BB
+— BEHSTHE
+I. k., FERRRL




[image: image20.jpg]



13.进入企业开办信息填报页面，请根据企业实际需要选择印章刻制、银行开户、申领发票、四险一金及免费邮寄需求。

[image: image21.png]© EEHELANER—GLTS

m®»  QINGDAO SMART PLATFORM FOR BUSINESS REGISTRATION

1RABEE 2SR 3EREBIRIT 4. RareEt

ESES NN AREE eNeERENSE  SiEe— irmﬁ‘!{%%ﬁﬁ ®

| EnEEzH

SERHEWENE

BEWBEA , 52020565308 , ESMAFANRI SRR —ECWIE (SRWASE,
MEE, RECHEE. EFERFASES) | ERCURDER 47, Aol REREUARE
He MRV, FAFRWEA (IFESATHHTHN ) . FEESERERSTEVSR , T

FREHE : | FUTEEHATIVZTER 2 BEEMSHE,

BRERE EEREAER

LA ‘ ‘ @QusLHEE ‘

CLARSRENHARIE (AUSHETHA) 02 &

=l




14.进入办理模式选择页面，申请人可根据需要选择全程电子化办理或窗口登记办理，推荐使用全程电子化模式办理，效率更优。[image: image22.jpg]
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15.生成企业登记签章列表，“青易办电子签”支持“港澳居民来往内地通行证”用户实名认证及电子签名。生成签章列表会自动将通过“港澳居民来往内地通行证”申报企业登记业务的股东、高管信息带入签章人列表。外国公司（含港澳台地区）不能电子签章的，外籍人员（无“港澳居民来往内地通行证”的自然人股东）需将相关人员从列表中删除，也可以将港资企业的有效签字人（持“中华人民共和国居民身份证”或“港澳居民来往内地通行证”）添加到签章列表中。
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16.在上传材料页面，申请人需将系统自动生成的《公司登记（备案）申请书》打印出来由相关人员签字后拍照上传。其他文件也需签字盖章后拍照上传。
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【“股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明”说明：香港企业因在前面股东信息中录入了“转递编号”和“客户编号”，此处系统自动生成“投资者主体资格公证认证文件”。未获取公证文书的，可以在材料列表中自行上传公证文书。如果股东是中国居民的，上传居民身份证、港澳居民居住证或者往来内地通行证、台湾居民居住证、台湾居民往来大陆通行证；如果股东是中国企业的，上传营业执照；如果股东是外国企业或自然人的，上传的主体资格证明或身份证明文件应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。外国自然人股东的护照上盖有“边检入境章”的，无需公证。特别提醒两点：1.提交材料、公证认证文书为外文的，应对其内容进行准确的中文翻译，同时提交中文翻译件、外文原件两种文书，并注明“翻译准确”字样。翻译单位应在翻译件上加盖翻译单位公章（翻译专用章）或者附营业执照等主体资格证明文件，同时注明翻译人及联系方式。自然人的应在翻译件上签名，注明联系方式，并附翻译人员相应翻译资质或者身份证明。】[image: image27.png]Ak aome
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17.材料指导通过后，申请人将收到短信提示。

18.申请人登录企业开办平台，点击我的办件，进入待签名列表。点击“继续办理”，确认生成签名文档。系统将自动根据业务信息生成电子签名人员列表，与材料指导阶段的签名人员一致。不能电子签章或签名的，需将相关人员从列表中删除，确认无误后，点击“发起签名”。[image: image28.jpg]
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19.登记机关核准通过后，委托代理人和法定代表人将收到短信提示。法定代表人可以在 微信小程序---电子营业执照中，下载领取或授权他人使用电子营业执照。【注：如果企业法定代表人是外籍人员（含港澳台人员），因无法进行在线实名认证，企业可携带《外籍法定代表人/负责人申领电子营业执照申请书》、营业执照原件、被授权人身份证原件至登记窗口扫码领取电子营业执照。

