

外国（地区）企业常驻代表机构注销登记办事指南

一、审批依据：
《外国企业常驻代表机构登记管理条例》（2010年11月国务院令第584号,2018年9月修正）第四条“代表机构设立、变更、终止，应当依照本条例规定办理登记。外国企业申请办理代表机构登记，应当对申请文件、材料的真实性负责。” 第五条“省、自治区、直辖市人民政府市场监督管理部门是代表机构的登记和管理机关。”
二、审批条件：
提交材料齐全，符合法定形式。
三、申请材料：
1.《外国（地区）企业常驻代表机构登记(备案)申请书》。
2.代表机构税务登记注销证明（登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清税证明材料）。
3.海关、外汇部门出具的证明。指海关、外汇部门出具的相关事宜已清理完结或者该代表机构未办理相关手续的证明。
4.原批准机关同意注销的文件。
5.登记证、代表证。
注：根据《外国企业常驻代表机构登记管理条例》等规定，外国企业在中国境内设立的从事与该外国企业业务有关的非营利性活动办事机构，申请注销登记适用本规范。
四、办理流程
企业自行选择全程网办或现场办理
1、线上“全程网办”
申请人登陆https://qydjfw.qingdao.gov.cn/psout（青岛市企业开办智能一体化平台”），注册账号并登录后，选择“企业注销”, 点击“我要注销”，选择"一般注销"，根据系统提示，填写登记信息并上传相关附件，提交预审。等待预审通过后，申请人通过微信小程序“青易办电子签”功能模块内进行人脸核实、电子签名，全部签章人签章完成后提交审核。
2. 线下“一窗通办”
持申请材料到登记机关所在地的行政审批大厅办理注销。申请人需下载“登记注册身份验证”APP进行实名认证。
[bookmark: _GoBack]五、审批程序：
形式审查-确认登记
六、是否收费：
否
七、法定期限：
申请材料齐全、符合法定形式的予以确认并当场登记
八、承诺期限：
当场办结
九、办理地点：
1.网办地址：青岛市行政审批服务局官网（https://qydjfw.qingdao.gov.cn /psout（青岛市企业开办智能一体化平台”））
2.现场办理：
市局办理地点:青岛市民中心四楼Q区市级企业登记窗口;
其他区市局办理地点:青岛市行政审批服务局官网>青岛市企业开办智能一体化平台>“业务咨询”中查看
十、咨询电话：
市局咨询电话: 0532-66200000;
其他区市局咨询电话:青岛市行政审批服务局官网>青岛市企业开办智能一体化平台>“业务咨询”中查看
十一、示范文本：仅供参考，请申请人根据实际情况填写表格、制作文本


 (
代表处名称不需预先核准，名称通常为
[
国别
]+[
外国地区企业名称
]+[
青岛代表处
]
。
)外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书
	基本信息（必填项）

	代表机构名称
	澳大利亚NATRIO有限公司青岛代表处
	统一社会信用代码
(设立登记不填写)
	913702************

	联系电话
	XXXXXXX
	邮政编码
	266000

	驻在场所
	 (
住所是指代表处的主要办事机构所在地。依据市政府拆迁冻结文件动态限制。
)山东省青岛市XX区XX路XX号XX户

	□设立(仅设立登记填写）

	首席代表姓名
	
	代表姓名
	

	业务范围
	



（涉及“多证合一”事项办理的，申请人须根据市场主体自身情况填写《“多证合一”政府部门共享信息项》相关内容。代表机构不得从事营利性活动，无需提交承诺书。）

	驻在期限
	自           年        月        日至           年        月        日

	批准驻在期限
（涉及批准的填写）
	自           年        月        日至           年        月        日

	批准设立机关名称
（涉及批准的填写）
	
	批准日期（涉
及批准的填写）
	
	批准文号（涉
及批准的填写）
	

	外国
（地区）
企业
基本
信息
	中文名称
	

	
	外文名称
	

	
	住    所
	

	
	存续期限
	自     年    月    日至     年    月    日

	
	有权签字人姓名
	

	注：本申请书适用外国（地区）企业常驻代表机构申请设立、变更、注销、备案。
   

	外国
（地区）
企业
基本
信息
	企业责任形式
	□有限责任                         □无限责任

	
	资本(资产)
	      万美元
	国别（地区）
	

	
	经营范围
	



	□变更/备案（仅变更登记/备案填写，只填写与本次申请有关的事项）

	变更/备案事项
	原登记内容
	变更/备案后登记内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	注销（仅注销登记填写）

	注销原因
	外国（地区）企业撤销代表机构
□代表机构驻在期限届满不再继续从事业务活动
□外国（地区）企业终止
□代表机构依法被撤销批准或者责令关闭

	清税情况
	 (
根据实际情况进行勾选
)已清理完毕                 □未涉及纳税义务

	海关手续清缴情况
	□已办理完毕                 □未涉及海关事务 

	批准机关
（涉及批准的填写）
	

	批准文号
	
	批准日期
	



	指定代表/委托代理人（必填项）

	
委托权限

	1、同意不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 
2、同意不同意□修改企业自备文件的错误；
3、同意不同意□修改有关表格的填写错误；
4、同意不同意□领取登记证、代表证和有关文书。

	固定电话
	0532—80922286
	移动电话
	18669787708

	 (
复印件标注“与原件一致”由委托人本人签名并标注日期
)[image: 身份证素材]（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处）


	 (
委托人本人亲笔签名
)指定代表/委托代理人签字：
XXX                               XXXX 年 XX月 XX日

	申请人签署（必填项）

	 (
依据公证认证文件，若外国企业已授权有权签字人，由被授权人签字。若未授权有权签字人，则由外国企业有权签字人签字。
)
本机构和签字人承诺提交的材料文件和填报的信息真实有效，并承担相应的法律责任。

外国（地区）企业有权签字人签字： 马克.巴里.约翰斯顿  （黑色签字笔亲笔签名）                    
[image: 代表处公章.gif]



                                                                   代表机构盖章
XXXX 年 XX月 XX日



税务部门出具的企业清税文书
（市场监管部门和税务部门已共享企业清税信息的，企业无需提交纸质清税证明文件）

[image: 清税证明代表处.png]


海关、外汇部门出具的相关事宜已清理完结
或者该代表机构未办理相关手续的证明
[image: 海关办结证明代表处.jpg]

[image: 银行办结证明代表处.jpg]

[image: 常驻代表机构登记证.jpg]缴回的登记证、代表证











[image: 常驻代表机构代表证.jpg]
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