个体工商户（电子商务经营者）设立登记办事指南

一、审批依据：
《中华人民共和国市场主体登记管理条例》（2021年7月国务院令第746号，2022年3月1日实施）第三条“市场主体应当依照本条例办理登记。未经登记，不得以市场主体名义从事经营活动。法律、行政法规规定无需办理登记的除外。市场主体登记包括设立登记、变更登记和注销登记。”第二十一条“申请人申请市场主体设立登记，登记机关依法予以登记的，签发营业执照。营业执照签发日期为市场主体的成立日期。”

二、审批条件：以下材料均需原件（标注复印件的除外），示范文本附后
提交材料齐全，符合法定形式。

三、申请材料：
1.《个体工商户登记（备案）申请书》。
2.经营者身份证件复印件。
◆申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。
◆香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性居民身份证、特别行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门颁发的往来内地通行证复印件。
◆台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证复印件。台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。
3.经营场所使用相关文件。
4.法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
注：依照《个体工商户条例》、《市场主体登记管理条例》设立的个体工商户申请设立登记适用本规范。
四、审批程序：
核准-发放营业执照

五、是否收费：
否

六、法定期限：
申请材料齐全、符合法定形式的予以确认并当场登记
七、承诺期限：
当场办结

八、办理地点：
各街镇便民服务中心

九、示范文本：仅供参考，请申请人根据实际情况填写表格、制作文本

个体工商户登记（备案）申请书
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	 eq \o\ac(□,√)基本信息（必填项）

	名称
(选填)
	韩**
	统一社会信用代码（设立登记不填写）
	

	联系电话
	XXXXXXXXXXXX
	邮政编码
	266000

	经营场所
	拼多多平台：shop/pinduoduo.com/ 1ccmbocg

微店平台：weidian.com/s/1152092oo3

	电子商务经营者
	 eq \o\ac(□,√)是 □否

	 eq \o\ac(□,√)设立（仅设立登记填写）

	出资额
	XX万元（人民币）
	申领执照
	 eq \o\ac(□,√)申领纸质执照其中：副本个（电子执照系统自动生成，纸质执照自行勾选）

	经营范围（根据登记机关
公布的经营项目
分类标准办理经营范围登记）
	服装鞋帽批发
(申请人须根据企业自身情况填写《企业登记政府部门共享信息表》相关内容。)

	□变更（仅变更登记填写，只填写与本次申请有关的事项）

	变更事项
（可多选）
	原登记内容
	变更后登记内容


	□名称
	
	

	□经营场所
	
	

	□经营范围（根据登记机关公布的经营项目分类标准办理经营范
围登记）
	
	(申请人须根据企业自身情况填写《企业登记政府部
门共享信息表》相关内容。)

	□出资额
	
	

	□变更组成形式
	□个人经营□家庭经营
	□个人经营□家庭经营

	□变更经营者姓名、住所
	
	


注:本申请书适用个体工商户申请设立、变更、备案、注销。
	□备案（仅备案填写）

	事项
	□联络员
□参加家庭经营的家庭成员姓名

	□经营者及家庭成员信息（设立登记必填项，变更经营者、备案家庭成员填写）

	经营者姓名
	韩**
	经营者性别
	女
	经营者民族
	汉

	经营者文化程度
	高中
	经营者政治面貌
	群众
	经营者身份证件类型
	居民身份证

	经营者身份证件号码
	XXXXXXXXX
	固定电话
	XXXXXX
	移动电话
	XXXXXXXXX

	职业状况
	XX
	经营者住所
	XXXXXXXXXXXXXXXXX

	组成形式
	 eq \o\ac(□,√)个人经营□家庭经营

	参加经营的家庭成员姓名
	参加经营的家庭成员身份证件类型
	参加经营的家庭成员身份证件号码
	参加经营的家庭成员政治面貌

	XXXXX
	居民身份证
	XXXXXXXXXXXX
	XXXXXXX

	XXXXX
	居民身份证
	XXXXXXXXXXXX
	XXXXXXX

	
	
	
	

	（身份证件复、影印件粘贴处，可另附页）

	□注销（仅注销登记填写）

	注销方式
	□普通注销□简易注销

	注销原因
	□停止经营□转型升级为企业□其他

	清税情况
	□已清理完毕□未涉及纳税义务


	 eq \o\ac(□,√)指定代表/委托代理人信息（必填项）

	委托权限
	1、同意 eq \o\ac(□,√)不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见；
2、同意 eq \o\ac(□,√)不同意□修改企业自备文件的错误；
3、同意 eq \o\ac(□,√)不同意□修改有关表格的填写错误；
4、同意 eq \o\ac(□,√)不同意□领取营业执照和有关文书。

	固定电话
	
	移动电话
	XXXXXX
	指定代表/委托代理人签字
	韩**

	
（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处）

	 eq \o\ac(□,√)申请人签署（必填项）

	本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任。
（一）填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
（二）使用的名称符合市场主体名称有关要求，不含有损国家、社会公共利益或违背公序良俗及有其他不良影响的内容；名称与他人使用的名称近似侵犯他人合法权益的，依法承担法律责任；如使用的名称被登记机关认定为不适宜名称，将主动配合登记机关进行纠正。
（三）已依法取得住所（经营场所）使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。以网络经营场所作为经营场所登记的，仅通过互联网开展经营活动，不擅自改变其住宅房屋用途用于从事线下生产经营活动。
（四）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。

	经营者签字：韩**(手签)
参加经营的家庭成员签字（仅家庭经营）： ****   ****

	年月日


注：1、申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在“申请人签署”中签字予以确认。
2、香港、澳门、台湾居民个体工商户或台湾农民个体工商户不填写本申请书“经营者”一栏内容，分
别填写“个体工商户经营者（港澳居民）登记表”或“个体工商户经营者（台湾居民、农民）登记表”。港、澳居民个体工商户和台湾农民个体工商户应当注明经营场所的面积和从业人数。
50
附表1
个体工商户经营者（港澳居民）登记表
	姓名
	韩**
	性别
	女
	出生日期
	XXXX

	身份证件类型
	港澳居民来往内地通行证
	身份证件号码
	XXXX
	身份证件有效期
	XXXX

	固定电话
	XXXX
	移动电话
	XXXXXXXX
	职业状况
	XXXX

	文化程度
	XXXX
	住所
	XXXX

	身份
	 eq \o\ac(□,√)香港居民□澳门居民
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（身份证件复、影印件粘贴处，可另附页）


注：住所、固定电话、移动电话须填写经营者在经营场所所在地的相关信息。
附表2
个体工商户经营者（台湾居民、农民）登记表
	姓名
	韩**
	性别
	女
	出生日期
	XXXX

	身份证件类型
	港澳居民来往内地通行证
	身份证件号码
	XXXX
	身份证件有效期
	XXXX

	固定电话
	XXXX
	移动电话
	XXXXXXXX
	职业状况
	XXXX

	文化程度
	XXXX
	住所
	XXXX

	身份
	 eq \o\ac(□,√)台湾居民

	
	 eq \o\ac(□,√)台湾农民
台湾农民身份证明文件名称:台湾同胞往来大陆通行证文件编号:_ XXX__

	[image: image2.png]eE 7

ARPENRELS B
anem > JErTTS
100000000 101}

THIS CARD IS INTENDED FOR ITS HOLDER TO TRAVEL TO THE MAINLAND OF CHINA

aanaEns eannEss

B 14 B & RO00000000

FIEA B #A L RABITIE
H SIS 500000000

€T00000000<00262006084F8108038 }
NGKELMPONBPJLBLOAABROOOOOOOOO1




（身份证件复、影印件粘贴处，可另附页）


注：1、住所、固定电话、移动电话须填写经营者在经营场所所在地的相关信息。
2、申请登记为台湾农民个体工商户的，应当提交台湾农民身份证明文件，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。
附表3
联络员信息

	姓名
	XXX
	固定电话
	XXXXXXX

	移动电话
	XXXXXXX
	电子邮箱
	XXXXXX@XX.com

	身份证件类型
	居民身份证
	身份证件号码
	XXXXXXXXXXXX

	


注：1、联络员主要负责本企业与企业登记机关的联系沟通，以本人个人信息登录国家企业信用信息公示系统依法向社会公示本企业有关信息等。联络员应了解企业登记相关法规和企业信息公示有关规定。
2、《联络员信息》未变更的不需重填。
网络店铺地址使用证明
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*日



如实填写有关信息





如实填写有关信息





复印件标注“与原件一致”由委托人或经营者本人签名并标注日期





复印件标注“与原件一致”由委托人或经营者本人签名并标注日期





与下方黏贴的身份证信息一致








请如实填写有效联系电话和邮箱





复印件标注“与原件一致”由委托人或身份证本人签名并标注日期











48

